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Na osnovi 31. a ¢lena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, 3t. 81/2006, 102/2007) je Svet 3ole OS dr. Janeza Mencingerja Bohinjska
Bistrica na svoji seji 29. 5. 2009 sprejel Pravila Solskega reda ter jih dopolnil na 14. seji dne, 4. 10. 2011.

HISNI RED
MATICNE OSNOVNE SOLE NA BOHINJSKI BISTRICI

Osnovna 3ola dr. Janeza Mencingerja Bohinjska Bistrica s Hisnim redom dolo¢a pomembna dolo¢ila za
nemoteno Zivljenje in delo v Soli, in sicer:

1. splosne dolocbe,

2. obmodje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
3. poslovni cas in uradne ure,

4. uporabo Solskega prostora,

5. organizacijo nadzora,

6. ukrepe za zagotavijanje varnosti;

7. vzdrZevanje reda in cistoce,

8. prehodne in koncne doloche.

1. Splosne doloche

1.1. Ucenci in delavci 3ole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

= yresnicevanju ciljev in programov Sole;

= varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa;
= urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli;
= preprecevanju Skode.

Dolocila Hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucendi in drugi udelezenci vzgoje in izobrazevanja.

1.2. Dolocila Hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

= programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. $portni, kulturni, tehniski in naravoslovni
dnevi, ekskurzije, Sola v naravi ipd.;

= na prireditvah in predstavah, ki se jih ucenci udelezujejo v organizaciji Sole;

= napotiod in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3.0dgovornost Sole v3olskem prostoru velja za ¢as, ko potekajo u¢no-vzgojni proces in druge organizirane dejavnosti.

1.4.Uporaba HiSnega reda velja za celoten Solski prostor, povrsine in zgradbe.




2. Obmogje 3ole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali samo v
uporabo in jih $ola vzdrZuje ter zanje skrbi.

2.1.0bmocje Solskega prostora
V obmodje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruije, in sicer:

na maticni Soli na Bohinjski Bistrici vsi prostori v Solski stavbi, Solski atrij, Solsko dvori3¢e, Sportna igrisca ob 3oli, otroko igridce,
travnate povrsine in parki okrog Solske stavbe ter Solska parkirisca.

3. Poslovni ¢as in uradne ure

3.1.Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek.

Jutranje VarStVo ..o i 0d 5.50 do 7.50 (zatetek razlicno: glede na prijave v 3olskem letu)
Rednipouk .........ccooeiiiiiiiiiint 0d7.50 do 13.50
PodaljSano bivanje........................ 0d 11.20 do 16.00
bvonjene predura............... 7.00-7.45
Turda......oooeeene.. .. 7.50-8.35
U .. 8.40-9.25
20-minutni glavni odmor
| - R, 9.45-10.30
dura....oooveeniiiiiin 10.35-11.20
50U v 11.25-12.10
B UM ..ovvviieneeeein 12.15-13.00
JoUR v, 13.05-13.50

Za prvirazred zvonjenja ni.
Poslovni ¢as je dolocen s Solskim koledarjem.
Ravnatelj lahko v izjemnih okoliS¢inah (primer visje sile, prireditve . ..) odredi, da Sola zacasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na

drZavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2.Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo znotraj poslovnega ¢asa Sole.
Uradne ure za uence, starSe in obiskovalce so v tajnistvu maticne Sole na Savski cesti 10, na Bohinjski Bistrici, od 7.00 do 12.00.
Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen Cas za sodelovanje s starsi, in sicer:

— skupne (popoldanske) in individualne (dopoldanske) govorilne ure,

— roditeljske sestanke in

— druge oblike dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnim nadrtom Sole.

Ravnatel] sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje o pomembnih zadevah.

-4-



3.3.0bjava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.
V Casu pouka prostih dni Sola poslovni ¢as in uradne ure doloci glede na organizacijo dela in letnih dopustov.

4. Uporaba 3olskega prostora

4.1. Solski prostor se uporablja za izvajanje:

= vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti ucencev Sole;

drugih oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na osnovi sklenjene pogodbe;
dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj;

oddajanja prostorov v najem (trZna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem in s sklenjenim dogovorom.

4.2. Dostop v Solske prostore

Glavni vhod v 3olo je namenjen u¢encem od 1. do 9. razreda in obiskovalcem 3ole.

Vhod je odprt od 5.50, ko se za¢ne jutranje varstvo. Odklene ga hisnik.

Vhod na severovzhodni strani Sole je namenjen otrokom vrtca in njihovim stardem oz. skrbnikom, ki jih pospremijo v 3olo. Ob
6.00 ga odklene ucitelj, ki ima jutranje varstvo.

Vhod na levi strani glavnega vhoda je namenjen obiskovalcem zobne ambulante. Po najavi po domofonu vrata odpira sestra v
ambulanti.

Vhod na desni strani glavnega vhoda je namenjen zaposlenim delavcem 3ole in obiskovalcem Sole. Ob 6.35 ga odklene hi3nik, ob
15.00 pa zaklene distilka.

Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo zaposleni delavci Sole.

a) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje u¢enci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih Solskih poti. Ucence 1. razreda na poti v Solo in iz
nje obvezno spremljajo starsi ali skrbniki oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in o tem pisno obvestili Solo.

V maticno Solo prihajajo ucenci od 6.40 dalje; ucendi, ki so vkljuceni v jutranje varstvo, pa lahko Ze od 5.50. Ob prihodu v Solo se ucenci
pri garderobnih omaricah preobujejo v copate in odloZijo oblacila.

Ucendi, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih opremljeno kolo. Ucendi kolesa
parkirajo na dolo¢enem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Vstop v Solske prostore z roleri, s skiroji ali kotalkami je strogo prepovedan. Ce se ucenec v Solo prirola ali prikotalka, mora imeti s
seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

b) Odhajanje ulencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. Zadrzevanje v Solskih prostorih po
koncanem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli po kontanem pouku je dovoljeno samo ucencem, vklju¢enim v organizirano varstvo, ucencem vozatem,
obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih dejavnosti. U¢enci ¢akajo v ucilnici za ¢akanje, ki je za
to doloCena ob zacetku Solskega leta.

0.1)0dhodi ucencev med poukom




Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravicenih razlogov, kot so:

— odhod k zdravniku na osnovi obvestila/potrdila starSev/zdravnika;

— predhodno najavljeni Sportni treningi na osnovi obvestila stardev/kluba;

— obiskovanje glashene Sole zaradi nastopa na osnovi obvestila starsev/glasbene Sole.

b.2) Izjemni odhodi ucencev med poukom
Uenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod razrednika ali ravnatelja pisno ali ustno zaprosijo starsi.
Ce ima ucenec v 3oli zdravstvene teZave (vrotina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje, mora razrednik, ucitelj ali drugi strokovni
delavec, ki ima ucenca pri pouku, o stanju ucenca obvestiti starSe, s katerimi se dogovori o asu in nainu odhoda u¢enca domov.
Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starSev ali s strani starSev
pooblascene osebe.
Izjemen odhod uenca iz Sole se vpiSe na list pri dezurnem ucencu. DeZurni vpise ime, priimek, uro in nadin odhoda.

¢) Odpiranje ucilnic

Udilnice odpirajo uditelji. U¢enci morajo pocakati uitelja pred zacetkom Solske ure v ucilnici, v kateri bo potekal vzgojno-izobrazevalni
proces.

Ce uditelji zaklepajo ucilnice v ¢asu odmorov, morajo zagotoviti, da se pouk zacne totno po urniku zvonjenja. U¢encem pove, kje
morajo pocakati ucitelja.

¢) Vstop vsolo v popoldanskem Casu — interesne dejavnosti

V popoldanskem ¢asu odklepa vrata mentor interesne dejavnosti, h kateri je u¢enec namenjen, lahko pa se za odklepanje dogovori z
zato zadolZenim zaposlenim.

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po koncani vadbi do izhoda in poskrbi, da u¢enci zapustijo Solsko
stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

Ucendi se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za ucence drugih osnovnih in srednjih 3ol, ki prihajajo v Solo k interesnim
dejavnostim.

d) Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Gibanje star3ev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po 3olskih zgradbah je omejeno. V ucilnice lahko vstopijo stardi z dovoljenjem
strokovnega delavca, obiskovalci pa samo z dovoljenjem ravnatelja. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim
sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem Casu.

4.3. Pouk

Ce ucitelj zamudi ve¢ kot pet minut, je reditelj dolZan sporociti njegovo odsotnost vodstvu 3ole, ki bo organiziralo nadomescanje.
DeZurni ucenec ucitelju na zacetku ure sporoci odsotne ucence.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz uilnice. V tem asu so ucenci dolZni upostevati dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja
vedenjske problematike lahko uditelj podlje u¢enca k ravnatelju ali k delavki svetovalne sluzbe.

Ucenci ob koncu ucne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.



5. Organizacija nadzora

V 3oli je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja varnost osebam.

5.1. Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehnicni nadzor
Alarmni sistem je vkljucen v casu, ko v 3oli ni nihce prisoten, in se sproZi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb. Ob sproZitvi
vklopi zvocni signal in telefonski klic izbrane osebe varovanja.

Fizicni nadzor

Razpored nadzora oziroma deZurstva uditeljev je usklajen z Letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga pripravi pomocnik
ravnatelja in potrdi ravnatel].

6. Ukrepi za zagotavljanje varnosti

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb 3ola izvaja naslednje ukrepe:

= prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov;

= pravila obnasanja v Solskem prostoru;

= yporaba zadcitnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zasdita talnih povrsin, zasditna obleka . ..);

= upostevanje navodil iz PoZarnega reda (nadzor naprav, instalacij, ukrepi v primeru poZara, oznake poti evakuadije);

=  vaje evakuadije ucencev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuadije);

= zagotavljanje preventivne zdravstvene za¢ite (omarice prve pomoci z zagotovljenim sanitetnim materialom v skadu s
pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ... );

= ukrepanje ob poskodbah ali slabem pocutju ucenca;

= upostevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti).

6.2. Ukrepanje, ravnanje in obnasanje v Solskem prostoru

6.2.1 Red in varnost med poukom

Vsak ucitelj poskrbi, da je zjutraj razred odprt pet minut pred zacetkom prve ure, razen v posebnih udilnicah.

Pouk naj poteka miro pod vodstvom ucitelja, po razporedu in v ucilnicah, kot to doloca urnik. Ko ucitelj vstopi v razred, so ucenci na
svojih mestih, nato vstanejo in pozdravijo. Ucendi, ki imajo uro Sportne vzgoje, pocakajo ucitelja v garderobi telovadnice. Ob drugacni
obliki dela (kulturni, naravoslovni dnevi ipd.) veljajo dogovori med ucenci, odgovornim uiteljem in razrednikom. Ucenec, ki zamudi
pouk, najprej potrka, vstopi, pozdravi in ucitelju pove vzrok svoje zamude.

6.2.2 Red in varnost v Solski knjiZnici in Citalnici

V knjiznici vlada mirmno vzdusje, zato smo tam tiho oziroma se mirno pogovarjamo, Ce je to potrebno. Uenci se spostljivo obnasajo do
knjiznicarke in lepo ravnajo z izposojenim gradivom. Gradivo vrnejo v 14 dneh, razen ce roka ne podaljsajo. Ucenci lahko obiscejo
knjiZnico pred poukom ali po pouku do 13.30. V glavnem odmoru lahko knjiZnico obi3cejo samo ucenci od 1. do 5. razreda.

Ucencem, ki ne spostujejo knjizni¢nega reda, se lahko zacasno prepove vstop v knjiZnico.




6.2.3 Red in varnost v racunalnici

Ucenci so v ratunalnici pod nadzorom u¢itelja. Racunalniki sluZijo predvsem ucenju in ne igranju igric. Na racunalnikih je prepovedano
brisanje ali spreminjanje datotek drugih ucencev, uciteljev in programov, ki so naloZeni na namizju. Ucend strogo upostevajo
uciteljeva navodila.

6.2.4 Red in varnost v telovadnici in na Solskem iqriscu

V telovadnico je dovoljen vstop samo v 3portnih copatih. Ucendi se smejo v telovadnici zadrZevati samo v prisotnosti ucitelja. U¢enci se
preoblecejo v $portno opremo v garderobah in tam pocakajo ucitelja. Ko si preoblecejo Sportno opremo, pred odhodom iz garderobe
ob koncu Solske ure garderobo uredijo.

6.2.5 Red in varnost v Casu jutranjeqga varstva in podaljsaneqa bivanja

Ucenci so v ucilnicah, ki so za to dolocene Ze v zacetku Solskega leta, ves ¢as pod vodstvom ucitelja. Brez dovoljenja ne smejo zapustiti
razreda, vedno pa tudi povedo vzrok, zakaj morajo iz razreda. Ce iz Sole Zelijo oditi prej, kot so v zacetku Solskega leta zapisali starsi
0z. skrbniki, morajo imeti njihovo pisno potrdilo.

6.2.6 Red in varnost ob prihodu v Solo

Ucenci praviloma prihajajo v Solo od 7.30 dalje, ko se odprejo Solska vrata. Izjema so udendi jutranjega varstva in ucendi, ki imajo
preduro. Njim se Solska vrata odprejo ob 5.50. U¢endi vstopajo v Solo skozi glavna 3olska vrata. Napotijo se v garderobe, kjer se
preobujejo v copate in odloZijo del garderobe. Vsak u¢enec poskrbi za urejenost svojih predmetov in s tem za urejenost svoje omarice
v garderobi. Nato ucenci od 1. do 5. razreda odidejo v razred, kjer zanje skrbijo razredniki. U¢enci od 6. do 9. razreda pocakajo na
konec predure (b 7.45). V odmoru odidejo pred oz. v razrede, kjer pocakajo na ucitelje. V vseh prostorih Sole so u¢endi obuti v copate.

6.2.7 Red in varnost ob odhodu iz Sole

Po kontanem pouku morajo ucenci pospraviti ucilnico. Domov odidejo takoj po koncani obveznosti in se ne zadrZujejo v 3oli ali v
bliznji okolici Sole. 1z Sole odidejo skozi glavna vrata. Stranski izhod je namenjen le obiskovalcem zobozdravstvene ambulante. U¢endi,
ki pouk koncajo 6. Solsko uro in imajo avtobus proti Nomenju, olsko uro koncajo ob 12.55, saj ob 13. uri Ze odpelje avtobus. U¢enci
predmetne stopnje, ki ¢akajo na dejavnost v 3oli ali na prevoz, pocakajo v ucilnici, ki je za to doloena ob zaetku 3olskega leta. Vozaci
ob parkiris¢u mirno v navzocnosti dezurnega ucitelja pocakajo prihod avtobusa. Pred vstopom na avtobus se morajo postaviti v vrsto
in pocakati, da voznik odpre vrata. Na poti v Solo in iz nje se u¢enci drZijo prometnih predpisov. Obna3ajo se kulturno. Ne hodijo po
bliznjicah in spostujejo tujo lastnino.

6.3. Ukrepi in prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov

= Vrazredu je kakrSna koli uporaba mobilnih telefonov med poukom prepovedana.

= (Ceudenecvs3olo prinese mobilni telefon, zanj v celoti odgovarja, 3ola pa predvideva, da gaima z vednostjo starsev.

= Mobilni telefon mora uenec pustiti v garderobni omarici.

= (e ucenec mobitel uporablja in ovira 3olsko delo (velja tudi na dnevih dejavnosti, 3portnih dnevih, ekskurzijah ...), mu ga
ucitelj zacasno odvzame.

= (Odvzeti mobitel ucitelj preda razredniku, Kjer telefon lahko prevzamejo ucencevi stari. 0 odvzemu mobilnega telefona ali
drugih predmetov ter o nacinu vrnitve ucitelj obvesti starse.

= Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli.

= Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

6.3.2 Prepoved snemaryja

= Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrSno koli avdio in video snemanje Solskih prostorov,
zaposlenih in u¢encev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje vodstva 3ole).

= Enake omejitve veljajo za fotografiranje v oli.
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Nepoobladceno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSe krdenje HiSnega reda in predpisov o varstvu osebnih
podatkov.

6.3.3 Predvajalniki glasbe

Ucencem med poukom ni dovoljena uporaba razlicnih glasbenih predvajalnikov.

6.34 Druge omejitve in zahteve za zagotavijanje varnosti

Uditelj lahko uencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v 3olo, $e posebej, ¢e z njimi moti pouk ali
ogroZa svojo varnost in varnost drugih.
Ucitelj po svoji presoji po pouku ucencu vrne predmet ali o dogodku obvesti starse in vodstvo Sole, da se mu odvzeti predmet
vine.
V3olo ink drugim oblikam pouka (dnevi dejavnosti, Sola v naravi ... ) ni dovoljeno prinasati in uporabljati:

- nevarnih predmetov in

—  drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.
Kajenje, uZivanje in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev so prepovedani v
prostorih in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiscu.
V 30lo je prepovedano prinadati in uporabljati druge snovi, ki so neprimere ali Skodljive za otrokovo zdravije in razvoj (npr.
energijske pijace).

Uencem svetujemo, da dragocenih predmetov (nakita, dragih ur ipd.) ali vegjih vsot denarja ne nosijo v 3olo. Za izgubljene ali
drugace odtujene zgoraj omenjene stvari 3ola ne prevzema odgovornosti.

6.4. Ukrepi za varnost med odmori

Zared v avli in na hodnikih skrbijo dezurni uitelji.

Izhod iz Sole je brez dovoljenja prepovedan.

Po oli se hodi umirjeno, brez skakanja in kricanja.

Odmor je namenjen zamenjavi ucilnice in pripravi na naslednjo uro.

Ucenci v tem Casu uporabljajo le tiste sanitarije, ki jim pripadajo.

Glavni odmor je namenjen malici v razredih oz. jedilnici, zadnjih pet minut pa je prostih.

6.5. Ukrepi za varstvo vozacev

Ucenci od 6. do 9. razreda, ki koncajo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko vkljuceni v varstvo vozacev od
12.10 do 13.50. Izvaja se v uilnici, ki je za to dolocena na zacetku Solskega leta.
Vozaciod 1. do 5. razreda ¢akajo v oddelkih podaljsanega bivanja.

6.6. Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za 7agotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolodila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in

b) Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovnem mestu (omarice prve pomoci, koli¢ina in vsebina
sanitetne opreme).

6.6.1 Ukrepanje ob poskodbah ali slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabem pocutju ucenca.
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Uenca namestimo na varno mesto in zagotovimo, da ni sam. Delavec je dolZan o po3kodbi ali slabem pocutju ucenca obvestiti
tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starde, da pridejo po otroka.

Ob teZji poskodbi, zelo slabem pocutju, bolezenskem stanju ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je treba
poklicati zdravnika oziroma zdravstveni dom.

Ce je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z visine...), je Sola o tem dolzna obvestiti tudi policijo. Ob taki
poskodbi je treba sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvo Sole.

6.7. Druge oblike ukrepanja pri kr$enju HiSnega reda

Ob krienju HiSnega reda lahko strokovni delavec:

— zapiSe obvestilo o kisitvi v u¢encevo belezko;

—telefonsko obvesti starse;

— povabi starse na razgovor;

— predlaga obravnavo pri psihologinji;

— predlaga razgovor pri ravnatelju, ki opravi razgovor in ravna po dolochah Pravilnika o vzgojnih opominih v osnovni 3oli (Uradni list
RS, 5t 76/2008) in Pravil Solskega reda.

. Vzdrzevanje reda in Cistoce

7.1. VzdrZievanje Solskega prostora

Sola mora vzdrZevati Solski prostor, tako da zagotovi varnost ucencem, ki ga uporabljajo, cistoco in urejenost, namembnost uporabe.
Ucenci skupaj z uditelji skrbijo za urejenost Solskih povr3in (travnika, igris¢ in dvoridca). Program in razpored urejanja doloci vodstvo
Sole. Ob koncu ucne ure ucenci pospravijo vse uporabljene uéne pripomocke v omare ali na dolocen prostor.

7.2. Dezurstva

= pred zatetkom pouka,
= med odmori med poukom,
= po koncu pouka.

DeZurstvo izvajajo strokovni delavci, ucendi in drugi zaposleni na hodnikih v pritliju, nadstropju, kleti, v straniscih, na stopnisdih, v
Solski jedilnici, pri garderobnih omaricah in na Solskem avtobusnem postajaliscu.

Razpored deZurstev doloca pomocnica ravnatelja, objavljen pa je na oglasni deski. V primeru odsotnosti je deZurni ugitelj dolZan
poskrbeti za nadomescanje ali o tem obvestiti vodstvo Sole.

7.3. DeZurstvo uéiteljev

Za nemoten potek vzgojno-izobraZevalnega dela in za zagotavljanje varnosti ucenci in izvajalci programov opravljajo po razporedu
dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.
Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma kisijo dolocila tega Hisnega reda, vzgojne
opomine skladno s Pravili Solskega reda.
Cas dezurstva uciteljev:
—pred poukom od 7.00 do 7.50,
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— vse odmore,
— po pouku od 12.10 do 13.50,
—vSolski jedilnici v ¢asu kosila.

7.3.1 Naloge deZumih uciteljev:

skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost;

nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru;

opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrZujejo u¢enci ali drugi delavci Sole, in opozarjajo na pomanjkljivosti;

nadzorujejo delo deZurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ucence opozarjajo na vzdrZevanje Cistoce v Solskih
prostorih in v okolici Solskega poslopja;

ob prisotnosti u¢enca preverjajo njegovo garderobno omarico in poskrhijo, da so te urejene in zaklenjene;

ustno opozarjajo ucence, ki ne upostevajo navodil oziroma krsijo dolocila HiSnega reda; ob ponovni krsitvi ali neupostevanju
navodil obvestijo razrednika in predlagajo vzgojni ukrep;

Ce ugotovijo poskodbo Solskega inventarja, to takoj javijo vodstvu Sole;

spremljajo in usmerjajo deZzumnega ucenca;

pregledajo in podpiSejo list deZurnega uenca, pripiejo svoja opaZanja in o svojih opaZanjih porocajo (ali jih zapiSejo)
uciteljskemu zboru in vodstvu Sole;

mlajse ucence pospremijo in z njimi pocakajo na Solski avtobus;

skrbijo za varost in red na Solskem postajaliscu.

7.4. Dezurstvo ucencev

7.4.1 DeZurstvo v razredu — redlitelstvo

Vsaka oddel¢na skupnost dolodi na razrednih urah reditelja za razred, ki opravlja svoje delo en teden in ima sledece naloge:

= skrbi, da je ucilnica ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in pospravljen;

= ucitelja vzgojno-izobraZevalnih programov ob prihodu v razred seznani o odsotnosti ucencev;
= briSe tablo, pazi na red okoli ko3a, uredi mize, stole, ugasa ludi;

= po koncani uri poisti tablo in uredi ucilnico ter jo zadnji zapusti.

7.4.2 DeZurstvo ucencev za malico

Razpored deZurstva ucencev za malico za en teden doloi vsaka oddel¢na skupnost na razrednih urah. Za prinasanje malice so
zadolZeni trije ucendi: za skodelice, lonecin kruh. Njihove naloge so:

= po koncani drugi Solski uri odidejo v predprostor kuhinje in vzamejo malico;

= malico odnesejo v razred, razen tistih, ki so imeli telovadbo in malicajo v jedilnici;
= pazijo, da ne polivajo pijace in ne raztresajo hrane;

= pocakajo, da vsi pojedo, nato posode in ostanke odnesejo ter pospravijo za seboj;
= skrbijo za loceno zhiranje odpadkov in lep odnos do hrane.

To ne velja za ucence 1. razreda, ki skupaj z uciteljico in vzgojiteljico ob 9.00 odidejo v jedilnico, kjer jim obe pomagata pri
razdeljevanju hrane. Vsak ucenec poskrbi, da pocisti in pobrise za seboj.

7.4.3 DeZurstvo pri vhodu

Naloge deZurnega ucenca so zaupane ucencem 8. in 9. razreda. Dezurne uence na dezurstvo pripravijo razredniki, ki ucence
na razrednih urah natan¢no seznanijo z navodili.

Zadrzevanje drugih ucencev pri dezurnem ni dovoljeno.

Dezura en ucenec, in sicerod 7.45 do 13.00.

V primeru odsotnosti ucenca, ki bi moral deZurati, za zamenjavo poskrbi razrednik.
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= (e ima ucenec na dan dezuranja drugo dejavnost (Sportni, kulturni, naravoslovni, tehniski dan), skupaj z razrednikom pois¢eta
zamenjavo iz drugega razreda.

= (eima deZurni utenec dogovorjene obveznosti pri pouku, skupaj z razrednikom poskrbi za zamenjavo.

= (e ima dejavnost celotna tretja triada, deZuranje prevzamejo ucendi 5. razreda; Ce so odsotni ucendi 8. in 9. razreda, pa
prevzamejo deZuranje ucendi 6. razreda.

= Vizjemnih primerih razrednik lahko presodi, da ucenca oprosti naloge dezurstva ali da mu naloge deZurnega ucenca ne zaupa,
in sicer, ko ima u¢enec vegje u¢ne teZave in bi lahko njegova odsotnost od pouka teZave 3e poglobila, Ce je ucenec naredil ve¢
disciplinskih prekrSkov, ¢e ima izreCen sankcijski ukrep, ¢e pogosto krsi dolocila HiSnega reda ali v ostalih primerih po presoji
razrednika.

= Razrednik mora dva dni pred iztekom deZuranja u¢encev oddelka o tem obvestiti razrednika naslednjega oddelka.

= DeZurni u¢enec prejme list deZuranja, kamor zapisuje opaZanja in podatke o obiskovalcih 3ole v casu njegovega deZurstva. List
deZuranja je uraden dokument, ki ga u¢enec vestno, natancno in lepopisno izpolnjuje.

Dezurni:
—  sekulturno obnasa in vestno opravlja deZurstva, zagotavlja urejenost dezurnega prostora;
- sprejema obiskovalce in daje informacije;
- pregleda vratarski prostor in ¢e je poskodovan ali popisan, to sporoci dezurnemu ucitelju;
— ugasa ludi na hodniku in v strani3¢ih, da v ¢asu pouka ne gorijo; zapira pipe;
—  ob zacetku pouka pobere Steviléno prisotnost ucencev po razredih;
—  primalici pobere po razredih listke z evidenco prisotnosti pri malici in jih odnese v racunovodstvo;
- sprejema in usmerja obiskovalce 3ole ter o tem vodi evidenco obiskov; e je potrebno, obiskovalce vodi po 3oli ali pri tem
prosi za pomoc tajnistvo;
— evidenco obiskov vodi med 8.00 in 11.00 uro;
- spremlja dogajanje pred Solskim poslopjem in pri vhodu; ¢e opazi nered, to sporo€i deZurnemu uitelju ali v tajnistvo Sole;
- opozarja ucence, da se med poukom ne smejo zadrZevati v garderobah;
- malicav jedilnici, in sicer po glavnem odmoru;
— opravlja druge naloge po navodilih dezurnega ucitelja oziroma delavcev Sole;
— 0b 13.00 poidce deZurnega uditelja, mu izroGi list dezurnega v podpis in vrne Kljuce;
— (e dezurni ucenec ni kos svojemu delu, mora o tem takoj obvestiti dezurnega ucitelja ali razrednika.

7.6. Solska prehrana

Cas, natin in pravila ravnanja v asu malice in kosil doloci 3ola v Letnem delovnem nadrtu in s pravili ravnanja in obnasanja v
jedilnici.

7.6.1 Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki iziemoma lahko dovoli vstop v
kuhinjo tudi drugim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

Reditelji za malico imajo dovoljen vstop v predprostor kuhinje, kamor gredo po malico.

Podruzni¢na Sola v Srednji vasi ima razdelilno kuhinjo za malice in Kosila.

7.6.2 Malica v jealinic/

V jedilnici malicajo ucitelji, ki drugo Solsko uro nimajo pouka, in drugi zaposleni.
Vjedilnici malicajo u¢enci prvega razreda.

V jedilnici malicajo ucendi, ki so imeli drugo Solsko uro Sportno vzgojo.

7.6.3 Malica v razredu
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Malico prinasajo v oddelke ucendi, ki jih doloci razrednik (reditelji za malico).

Reditelji skrbijo, da prevzamejo malico po koncani drugi Solski uri, da jo razdelijo na kulturen nacin in da po malici vrnejo
posodo in ostanke, lo¢ene na embalaZo in Zivilske ostanke, v kuhinjo.

Potek prehranjevanja med malico spremljajo ucitelji, ki poucujejo drugo Solsko uro v razredu.

/.64 Kosila

Ucenci in ucitelji morajo upostevati urnik, ki ga ola dolodi z Letnim delovnim nadrtom, pravila prijavljanja in odjavljanja kosil
ter pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Jedilnik za tekoti mesec je objavljen na oglasni deski.

7.7. Skrb uc¢encev za garderobne omarice

Razpored garderobnih omaric se pripravi na zacetku 3olskega leta.

Vsak ucenec prejme kljug, s katerim odpira in zapira omarico ter ga nosi s seboj in ga ne pozablja doma.

Ce ucenec izgubi Klju, to sporodi razredniku in tajnistvu. Ucenec s starsi izpolni poseben obrazec in ga odda v tajnitvu, nato
tam v 15 dneh po ceni, ki je dolocena glede na stro3ke izdelovalca in Sole, prejme nov kljuc.

Ce uenec klju¢ pozabi, tajnica garderobne omarice ne odpira, razen v izjemnih primerih. V tak$nih primerih je pri dezurnem
ucencu na voljo nekaj parov posebej oznacenih Solskih copatov, da ucenec ne hodi bos.

Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo pri garderobnih omaricah.

Ucenci hranijo obutev pod klopjo pred omaricami, vrhnjo garderobo in telovadno opremo pa v garderobnih omaricah.

Vsaj enkrat mesecno ocistijo garderobno omarico.

Pred podelitvijo spriceval ob koncu Solskega leta morajo ucenci izprazniti omarico in jo oCistiti.

Na in v omaricah je prepovedano pisanje in lepljenje s plakati, fotografijami ali listi.

V garderobnih omaricah u¢encem ni dovoljeno pusdati hrane, zdravju Skodljivih substanc, nevarnih snovi, vrednejsih predmetov
in denarja.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih ucenci prinasajo v 3olo ali hranijo v njgj.

7.8. Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

Oddelne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost udilnic.
Vsak delavec Sole odgovarja za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
Vsak ucenec 3ole odgovarja za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

7.

9. Skrb za ¢isto in urejeno okolje

Odpadke mecemo v koSe za smeti.

Pazimo Solsko lastnino in je ne unicujemo.

Skrbimo za higieno v sanitarijah.

Toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko.
Posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju.
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8. Prehodne in koncne doloche

8.1. Krsitve pravil HiSnega reda

Ce ucenec kisi pravila Hisnega reda, bo 3ola kditev obravnavala v skladu z dolodili Pravilnika o pravicah in dolZnostih u¢encev v
osnovni oli (Uradni list RS, $t. 75/04) oziroma v skladu s Pravili Solskega reda, ko stopijo v veljavo.

KDOR KRSI HISNI RED, KRSI SOLSKA PRAVILA IN NOSI POSLEDICE!

Datum: Bohinjska Bistrica, 4. 10. 2011

Ravnateljica zavoda: Predsednica Sveta zavoda:
Mojca Rozman Marija Cerkovnik
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